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PRACTICA 01- DE MICROSOFT WORD I 

MICROSOFTWORD 
Introducción 
 

En el mundo de la computación y los sistemas operativos, las 

aplicaciones más usadas por los usuarios de todo el mundo son los 

procesadores de textos. Y entre los numerosos disponibles actualmente, 

destaca nítidamente Microsoft Word. 
 

Microsoft Word, mejor conocida como Word XP, es una aplicación 

muy completa, que tiene gran cantidad de plantillas y nuevas 

funciones. Muchas de ellas han sido incorporadas debido a los 

cambios estructurales de Windows XP y en gran medida van a ayudar 

a que nos acostumbremos a su manejo. 
 

Microsoft Word ofrece y 

sencilla de manejar y posee potentes herramientas como la 

autocorrección y el Diccionario Ortográfico. 
 

 

Microsoft Word 
 Tipos de Letra (Fuentes) 

 Microsoft Word (Arial) 

 Microsoft Word (Arial Black) 

 Microsoft Word (Arial Narrow) 

 Microsoft Word (Bodoni MT Bñack) 

 Microsoft Word (Bookman Old Style) 

 Microsoft Word (Comic Sans MS) 

 Microsoft Word (Bauhaus 93) 
 Microsoft Word (Monotype Cursiva) 

 Microsoft Word (ALGERIAN) 
 Microsoft Word (Times New Roman) 

 Microsoft Word (Brush Script MT) 
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1. ESPACIO ENTRE CARACTERES 
2. ESCALA 

MICROSOFT WORD (Normal) 

MICROSOFT WORD (Escala 150%) 

MICROSOFT WORD (Escala 75%) 

MICROSOFT WORD (Escala 75%) 

3. ESPACIADO 
MICROSOFT WORD (Normal) 

M I C R O S O F T  W O R D  (Expandido – 4 puntos) 

MICROSOFT WORD (Comprimido – 2.5 puntos) 

 

4. POSICIÓN  
MICROSOFT WORD (Normal) 

M
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 (Elevado – 7 puntos) 
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 (Disminuido – 7 puntos) 

M
I
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S
O
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T W
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R

D
 (Elevado y Disminuido 7 puntos) 

Elevado de 4 en 4: MSWORD

 

Disminuido de 4 en 4:MSWORD

 

SUPERÍNDICE 

C2 = A2 + B2 

1er, 2do, 3er, 4to, 5to, 6to 

 

Energía Total de una Partícula: E2 = m2 c2 + c2 p2 

 
SUBÍNDICE 
Formación de Agua:2 H2 + O2 = H2O 

S = S1 + S2 +S3 + .... + Sn 

F(x) = X2 + 6 

 

Cubo de un Binomio: (ai + bi)3 = ai
3 + bi

3 + 3ai
3bi + 3aibi

3 

TEXTO ESCRITO EN MAYUSCULAS 

TEXTO ESCRITO EN VERSALES 
 

 

 


